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ARTEXIM organizeaza examenul de promovare in vederea promovarii in functie si grad a

postului:

- Referent M IA — punctul lll pozitia 20 din statul de functii din cadrul Compartimentului

Administrativ, (aprobat prin OMC nr.3448/22.11.2024) in Referent de specialitate S II;

Examenul se va desfasura astfel:
- In data de 15.05.2025: - ora 14.00 proba scrisa

Examenul se va defasura in conformitate cu prevederile Legii 153/2017 privind salariarea

personalului platit din fonduri publice, a H.G nr. 1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului
— cadru privind ,Organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice”.

Criteriile de evaluare a personalului sunt stabilite in concordantd cu criteriile de evaluare a

a)
b)

c)

d)

osturilor, respectiv:

cunostinte si experienta;

complexitate, creativitate si diversitatea activitatilor;
judecata si impactul deciziilor;

influenta, coordonare si supervizare;

contacte si comunicare;

conditii de munca;

incompatibilitati si regimuri speciale.

Documente necesare pentru intocmirea dosarului de examen:

cerere de inscriere la examen adresatd managerului institutiei;

adeverinta eliberatd de angajator din care s reiasa vechimea in gradul sau treapta
profesionala din care promoveazi;

copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii trei ani in care s-a
aflat in activitate.

referatul de evaluare intocmit de seful de departament;

Bibliografia, tematica si alte mentiuni referitoare la organizarea exemenului vor fi afisate

atét la sediu cat si pe site-ul institutiei.
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CALENDARUL
etapelor de desfasurare a examenului de promovare pentru functia de
Referent de specialitate S |l

Nr. [Denumire etapa Data perioada Nr. zile pentru Sala de
crt. etapa organizarea urmatoarei |desfasurare
etape
1. [Anunt examen 30.04.2025 Cel putin 10 zile
lucratoare inainte de
proba scrisa
2. |Data concurs 15.05.2025
Sala de
Proba scrisa 15.05.2025 conferinta
ora 14
4. |incheiere P.V. in urma etapei |16.05.2025 maxim 2 zile lucratoare
probei practice/scrisa de la finalizarea probei
5. |Afisare rezultate proba 16.05.2025 orele |maxim 1 zi lucratoare de |[Sediu, site-ul
scrisa/practica 10,00 la finalizarea probei institutiei
6. |Depunere contestatii proba 19.05.2025 — orele |1 zi lucratoare de la data |Secretariatul
scrisd/practica 15.00 afisarii rezultatelor directiei
7. |Afisare rezultat contestatii 20.05.2025 1 zi lucratoare de la Sediu, site-ul
expirarea termenului de |institutiei
depunere a contestatiilor
8. |Afisare rezultate finale 20.05.2025 Sediu, site-ul
institutiei

- incadrarea in noua functie ca urmare a promovarii examenului de promovare se va
face incepand cu prima zi a lunii urmatoare celei in care a avut loc examenul de

promovare

Prezentul anunt se va afisa la avizierul Artexim si pe site-ul institutiei.
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6)
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Bibliografie pentru postul de Referent de specialitate S Il

Legea 53/2003 — Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare;
0.U.G nr. 96 din 2003 privind protectia maternitatii la locurile de munca actualizat3;

Hotararea Guvernului nr.1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Legii securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006; Anexa la
HG nr.1425/2006 Norme metodologice din 11 octombrie 2006 de aplicare a
prevederilor Legii securitatii si sanatati in munca nr. 319/2006 - Capitolul VII
Comunicarea si cercetarea evenimentelor, inregistrarea si evidenta accidentelor de
munca si a incidentelor periculoase, semnalarea, cercetarea, declararea si
raportarea bolilor profesionale;

LEGE nr. 346 din 5 iunie 2002 (*republicata*) privind asigurarea pentru accidente de

munca si boli profesionale*)
ORDINUL nr. 3/2007 privind aprobarea Formularului pentru inregistrarea
accidentului de munca — FIAM

H.G. nr. 1091/2006 privind cerintele minime de securitate si sanatate pentru locul de
munca.

H.G. nr. 1146/2006 privind cerintele minime de securitate si sanatate pentru
utilizarea in munca de catre lucratori a echipamentelor de munca;

DECRET nr. 209 din 5 iulie 1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de
casa ale unitatilor socialiste

Ordinul M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de naturad activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii. Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii;

10)LEGEA nr. 22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994, privind angajarea

gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea
bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare Capitolul 1 Dispozitii generale; Capitolul 2 Conditii privind
angajarea gestionarilor; Capitolul 4 Raspunderi.
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t1)Legea nr. 307/2006 privind apadrarea impotriva incendiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare; Capitolul | Dispozitii generale; Capitolul 11 Obligatii privind
apararea impotriva incendiilor.

12)Legea nr. 132/2010 privind colectarea selectiva a deseurilor in institutiile publice cu
modificarile si completarile ulterioare. Colectarea selectiva a deseurilor.

13) Legea nr.319/2006 Legea securitdtii si sanatati in munca, cu modificarile si
completarile ulterioare Capitolul Il Obligatiile angajatorilor; Capitolul IV Obligatiile
lucratorilor.

Tematica pentru examenul de promovare in grad S Il
pentru functia de Referent de specialitate

1) Obligatiile angajatorilor, obligatiile lucratorilor privind securitatea si sadnatatea in
munca;

2) Evenimente(comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor
privind securitatea si sanatatea in munca);

3) Comitetul de securitate si sanatate in munca (conf. Codului Muncii);

4) Ré&spunderea patrimonialé conf. Codului Muncii;

5) Dispozitii generale, obligatii privind apararea impotriva incendiilor;

6) Colectarea selectiva a deseurilor;

7) Operatiuni de casierie;

8) Instruirea lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munca si de prevenire si
stingerea incendiilor;

9) Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii;

Alexandra NOROCEA,
Referent de specialitate Resurse umane,
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